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1. Методические рекомендации по организации научного исследования, 

направленного на создание ВКР 

 

 Этапы подготовки выпускной квалификационной работы магистра: 

 предварительная работа по определению проблемы, цели, задач, структуры 

и перспектив исследования, формулирование темы исследования;  

 поиск, отбор и систематизация опубликованных и неопубликованных 

источников по теме ВКР, в том числе актуальной отечественной и зарубежной 

научной литературы; 

 изучение, анализ и качественная оценка источников; 

 разработка методики и техники проведения эксперимента, его практическая 

реализация; 

 отбор фактического материала, экспериментальных и аналитических 

данных;  

 обработка, анализ, систематизация и фиксация (авторский текст) 

отобранных материалов, в том числе оригинальных научных результатов;  

 структурирование научной информации, в том числе уточнение и 

детализация структуры ВКР, уточнение предмета, цели, задач и методов 

исследования;  

 последовательное (по главам) представление текста работы научному 

руководителю, консультанту для обсуждения, корректировка текста с учетом 

сделанных замечаний; 

 представление предварительных научных результатов (ориентировочных 

выводов, теоретических положений, практических рекомендаций) на научных 

конференциях, круглых столах, в форме отчета на заседании выпускающей 

кафедры и научно-исследовательском семинаре;  

 организация дополнительных экспериментов или разработок, доработка 

авторского текста (в том числе по материалам практик);  
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 общий анализ совместно с научным руководителем (консультантом) 

проделанной работы, оценка степени соответствия полученных результатов 

цели и задачам ВКР, ее научной новизны и практической значимости;  

 оформление ВКР (включая приложения) в соответствии с установленными 

требованиями;  

 подготовка презентации для защиты ВКР на заседании Государственной 

экзаменационной комиссии (ГЭК), обсуждение представленного варианта с 

научным руководителем. 

 

2. Методические указания по подготовке текста ВКР 

  

 Структура ВКР является формой организации научного материала, 

отражающей логику исследования, обеспечивающей единство и 

взаимосвязанность всех элементов содержания. Структура магистерской 

работы должна соответствовать критериям целостности, системности, 

связности и соразмерности (соответствия объема фрагмента текста его 

научной емкости).  

 Обязательными структурными элементами магистерской ВКР 

являются введение, основная часть, заключение и библиографический 

список/список источников и литературы.  

 Во введении отражаются:  

 - Обоснование выбора темы исследования, в том числе ее актуальности, 

научной новизны и/или практической значимости.  

 Раскрывается суть проблемной ситуации, аргументируется 

необходимость оперативного решения поставленной проблемы для 

соответствующей отрасли науки или практики.  

 Определяется степень разработанности темы (с обязательным указанием 

концептуальности, теоретико-методологических оснований существующих 

подходов, лакун в изучении проблемы). В зависимости от направления и 

специализации магистерской подготовки, типа ВКР, особенностей 
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поставленных в работе задач, характеристика степени разработанности темы, 

обзор и анализ научной литературы может представлять собой отдельную 

часть введения, либо отдельную главу ВКР.  

 В работах историографического характера это  самостоятельный предмет 

исследования.  

 Научная новизна подразумевает новый научный результат, новое 

решение поставленной проблемы, ожидаемое по завершении исследования. 

Новизна может выражаться в новом объекте или предмете исследования (он 

рассматривается впервые), вовлечении в научный оборот нового материала, в 

иной постановке известных проблем и задач, новом методе решения или в 

новом применении известного решения или метода, в новых результатах 

эксперимента, разработке оригинальных моделей и т.п. 

 Практическая значимость исследования, в том числе теоретического, 

определяется возможностями прикладного использования его результатов (с 

указанием области применения и оценкой эффективности).  

 - Цель и задачи исследования.  

 Целью исследования является решение поставленной научной 

проблемы, получение нового знания о предмете и объекте. Наряду с целью 

может быть сформулирована рабочая гипотеза, предположение о возможном 

результате исследования, которое предстоит подтвердить или опровергнуть. 

 Задачи исследования определяются поставленной целью (гипотезой) и 

представляют собой конкретные последовательные этапы (пути и средства) 

решения проблемы.  

 -  Теоретико-методологические основания и методы исследования. 

 Обосновывается выбор той или иной концепции, теории, принципов, 

подходов, которыми руководствуется магистрант. Описывается 

терминологический аппарат исследования. Определяются и характеризуются 

конкретные методы решения поставленных задач, методика и техника 

проведения эксперимента, обработки результатов и т.п.  
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 В зависимости от типа исследования (методологическое, эмпирическое) 

указанные аспекты раскрываются в отдельной главе (главах) ВКР, либо 

выступают самостоятельным предметом изучения.  

 - Обзор и анализ источников. 

  Под источниками научного исследования понимается вся совокупность 

непосредственно используемых в работе материалов, несущих информацию о 

предмете исследования. К ним могут относиться опубликованные и 

неопубликованные (архивные) материалы, которые содержатся в 

официальных документах, проектах, научной и художественной литературе, 

справочно- информационных, библиографических, статистических изданиях, 

диссертациях, текстах, рукописях, отчетах о научно-исследовательской работе 

и опытных разработках и т.п.  

 -  Рамки (границы) исследования.  

 Указываются допущения и ограничения, определяющие масштаб 

исследования в целом (по времени, пространству, исходным данным).  

 - Обоснование предложенной структуры ВКР.  

 Структура (деление на разделы, главы, наличие приложений) работы 

должна соответствовать поставленным задачам исследования.  

 - Апробация результатов исследования.  

 Указывается, на каких научных конференциях, семинарах, круглых 

столах докладывались результаты исследований, включенные в выпускную 

магистерскую работу.  

 При наличии публикаций, в том числе электронных, приводится их 

перечень с указанием объема (количества печатных листов) каждой 

публикации и общего их числа.  

 В работах прикладного типа апробация полученных результатов 

обязательна и должна быть подтверждена документально.  

 

 

Основная часть магистерской ВКР. 
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Основная часть выпускной магистерской работы состоит из нескольких 

логически завершенных разделов (глав), которые могут разбиваться на 

параграфы и пункты.  

Каждый из разделов (глав) посвящен решению одной из задач, 

сформулированных во введении, и заканчивается выводами, к которым 

пришел автор в результате проведенных исследований. Каждая глава является 

базой для последующей. Количество глав не может быть менее двух.  

Названия глав должны быть предельно краткими и точно отражать их 

основное содержание. Название главы не может повторять название ВКР. В 

начале каждой главы дается общий план последующего изложения с 

указанием краткого содержания каждого параграфа главы. 

 Последовательность теоретического и экспериментального разделов в 

основной части выпускной магистерской работы не является 

регламентированной и определяется типом и логикой исследования. В 

заключительной главе анализируются основные научные результаты, 

полученные лично автором в процессе исследования (в сопоставлении с 

результатами других авторов), приводятся разработанные им рекомендации и 

предложения, опыт и перспективы их практического применения.  

 В заключении ВКР формулируются:  

 конкретные выводы по результатам исследования, в соответствии с 

поставленными задачами, представляющие собой решение этих задач;  

 основной научный результат, полученный автором в соответствии с целью 

исследования (решение поставленной научной проблемы,  

получение/применение нового знания о предмете и объекте), подтверждение 

или опровержение рабочей гипотезы;  

 возможные пути и перспективы продолжения работы.  

 Содержание введения, основной части и заключения ВКР должно точно 

соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать.  

 Содержание работы отражает исходные предпосылки научного 

исследования, весь его ход и полученные результаты.  
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 Выпускная магистерская работа (магистерская диссертация!) не может 

быть компилятивной и описательной. Содержание ВКР характеризуется 

обязательным наличием дискуссионного (полемического) материала. 

Содержание работы должно удовлетворять современному состоянию 

научного знания и квалификационным требованиям, предъявляемым к 

подготовке магистра.  

 Особенностью стиля выпускной магистерской работы как научного 

исследования является смысловая законченность, целостность и связность 

текста, доказательность всех суждений и оценок. К стилистическим 

особенностям письменной научной речи относятся ее смысловая точность 

(стремление к однозначности высказывания) и краткость, умение избегать 

повторов и излишней детализации.  

 Язык ВКР предполагает использование научного аппарата, специальных 

терминов и понятий, вводимых без добавочных пояснений. В случае если в 

работе вводится новая, не использованная ранее терминология, или термины 

употребляются в новом значении, необходимо четко объяснить значение 

каждого термина. В то же время не рекомендуется перегружать работу 

терминологией и другими формальными атрибутами «научного стиля». Они 

должны использоваться в той мере, в какой реально необходимы для 

аргументации и решения поставленных задач. 

 

3. Методические указания по оформлению ВКР 

 Объем ВКР составляет, как правило, 60-80 страниц, приложения в 

указанный объем не включаются.  

 ВКР  выполняется на русском языке.  

 Структурными элементами ВКР являются:  

          - титульный лист;  

          - оглавление;  



 8 

          - введение;  

          - основная часть, декомпозированная в зависимости от темы и логики 

исследования;  

          - заключение;  

          - список источников;  

         - приложения.  

 Титульный лист ВКР является первой страницей ВКР и служит 

источником информации, необходимой для обработки и поиска документа.  

Образец титульного листа представляется на информационном стенде 

деканата.  

 Титульный лист включают в общую нумерацию страниц ВКР, но номер 

страницы на титульном листе не проставляют. На титульном листе должны 

быть личные подписи диссертанта, научного руководителя, заведующего 

кафедрой. 

 Оглавление ВКР включает введение, порядковые номера и 

наименования всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют 

наименования), заключение, список использованных источников и 

наименование приложений с указанием названия и номеров страниц, с 

которых начинаются эти элементы работы.  

 Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой 

научной или научно-практической проблемы (задачи), основание и исходные 

данные для разработки темы, обоснование необходимости проведения данной 

научно-исследовательской работы. Во введении должны быть показаны 

актуальность и новизна темы, связь данной работы с другими научно-

исследовательскими работами, а также должны быть приведены цели, задачи 

исследования, положения, выносимые на защиту, описание структуры.  
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  В основной части ВКР приводят данные, отражающие сущность, 

методику и основные результаты выполненной работы.  

 Основная часть должна содержать: 

 - обоснование направления исследования, методы решения задач и их 

сравнительную оценку, описание выбранной общей методики проведения 

научно-исследовательской работы; 

 - процесс теоретических и (или) экспериментальных исследований, 

включая определение характера и содержания теоретических исследований, 

методы исследований, обоснование необходимости проведения 

экспериментальных работ; 

 - обобщение и оценку результатов исследований, включающих оценку 

полноты решения поставленной задачи и предложения по дальнейшим 

направлениям работы, оценку достоверности полученных результатов и их 

сравнение с аналогичными результатами отечественных и зарубежных работ.  

 Заключение должно содержать:  

 - краткие выводы по результатам исследования;  

 - оценку полноты решений поставленных задач;  

 - разработку рекомендаций и исходных данных по конкретному 

использованию результатов;  

 - оценку научного уровня выполненной работы в сравнении с лучшими 

достижениями в данной области.  

 Список использованных источников должен содержать сведения об 

источниках, использованных при написании ВКР. Список оформляется в 

соответствии с действующим ГОСТом на библиографическое описание.  
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 В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с 

выполненной ВКР, которые по каким-либо причинам не включены в основную 

часть. В приложения могут быть включены:  

 - таблицы вспомогательных цифровых данных, например, данных 

социологических исследований;  

 - иллюстрации (фотографии) вспомогательного характера;  

 - акты внедрения результатов ВКР и др.  

 ВКР должна быть выполнена печатным способом с использованием 

компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги одного сорта 

формата А4 через один интервал. Шрифт - TimesNewRoman, кегль 14.  

 Текст ВКР следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: 

правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, левое – 30 мм, нижнее – 20 мм. Разрешается 

использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на 

определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной 

гарнитуры.  

 Вне зависимости от способа выполнения ВКР качество напечатанного 

текста и оформление иллюстраций, таблиц, распечаток  должно удовлетворять 

требованию их четкого воспроизведения.  

  Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко 

и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Заголовки разделов, 

подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной 

буквы без точки в конце, не подчеркивая. Разделы ВКР должны иметь 

порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими 

цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны 

иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из 

номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. 



 11

 Каждый структурный элемент ВКР следует начинать с нового листа 

(страницы). 

 Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре 

нижней части листа без точки.   

 Иллюстрации следует располагать в ВКР непосредственно после текста, 

в котором они упоминаются впервые или на следующей странице. На все 

иллюстрации должны быть даны ссылки. Иллюстрации за исключением 

иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной 

нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается "Рисунок 1", Слово 

"Рисунок" и его наименование располагают посередине строки, через тире.   

 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения 

показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным 

и кратким и помещается над таблицей слева, без абзацного отступа в одну 

строку с ее номером через тире. Таблицу следует располагать в ВКР 

непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на 

следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в ВКР. При ссылке 

следует писать "таблица" с указанием ее номера. Таблицы, за исключением 

таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной 

нумерацией. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем 

в тексте.  

 Ссылки на использованные источники следует приводить в 

подстрочных сносках. Ссылаться следует на документ в целом или его 

разделы.  

  Обозначения и сокращения располагают столбцом и приводят в порядке 

приведения их в тексте с необходимой расшифровкой и пояснениями. 

Допускается определения, обозначения и сокращения приводить в одном 

структурном элементе "Определения, обозначения и сокращения".  
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4. Методические рекомендации по подготовке презентации ВКР 

 

 После оформления (возможен рабочий вариант достаточного уровня 

законченности) научно-квалификационной работы по согласованию с 

преподавателем студент разрабатывает план и содержание презентации.     

  Электронные презентации выполняются, как правило, в программе MS 

PowerPoint в виде слайдов в следующем порядке:  

  титульный лист с заголовком темы и автором исполнения презентации;  

  план презентации, соответствующий укрупненному плану научно- 

квалификационной работы (7 -10 пунктов максимум);  

  основная часть (не более 12 слайдов);  

  заключение (вывод). 

   Общие требования к стилевому оформлению презентации:  

  дизайн должен быть простым и лаконичным;  

  основная цель - читаемость, а не субъективная красота; при этом не 

следует использовать длинные текстовые фрагменты, которые плохо 

читаются, и гораздо лучше могут быть представлены в научном докладе;  

  цветовая гамма должна состоять не более чем из двух-трех цветов;  

  всегда должно быть, как минимум, два типа слайдов: для титульных, 

планов и т.п. и для основного текста;  

  размер шрифта должен быть: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов 

(обычный текст);  
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  текст должен быть свернут до ключевых слов и фраз. Полные 

развернутые предложения на слайдах таких презентаций используются только 

при цитировании. При необходимости, в поле «Заметки к слайдам» можно 

привести краткие комментарии или пояснения.  

  каждый слайд должен иметь заголовок;  

  все слайды должны быть выдержаны в одном стиле;  

  на каждом слайде должно быть не более трех иллюстраций;  

  слайды должны быть пронумерованы с указанием общего количества 

слайдов;  

  использовать встроенные эффекты анимации можно только, когда без 

этого не обойтись; обычно анимация используется для привлечения внимания 

слушателей (например, последовательное появление элементов диаграммы); 

  списки на слайдах не должны включать более 5–7 элементов, если 

элементов списка все- таки больше, их лучше расположить в две колонки. В 

таблицах не должно быть более четырех строк и четырех столбцов – в 

противном случае данные в таблице будут очень мелкими и трудно 

различимыми. 

 

5. Методические указания по подготовке доклада к защите ВКР 

 

 Доклад отражает основные этапы выполнения работы, полученные 

результаты и их анализ.  

 Рекомендуемый план доклада: 

1. Доклад обращён к членам ГЭК и присутствующим на защите коллегам, 

поэтому принято начинать выступление с приветствия. 
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2. Характер работы (теоретическая, экспериментальная, проектная, 

учебно-методическая, разработка устройства, системы, проч.).  

3. Обоснование ее актуальности, практической значимости (на основании 

выполненного в работе обзора).  

4. Цель и задачи работы.  

5. Основная часть доклада отражает поэтапное решение всех 

поставленных задач. План основной части соответствует порядку 

изложения разделов в работе. 

6. Общий анализ результатов, выводы по итогам работы.  

7. В заключение выступления необходимо четко сформулировать выводы, 

каждый из которых – ответ на одну из поставленных задач работы. 

Выводы должны соответствовать приведенным в работе. 

8. Перед окончанием доклада необходимо поблагодарить слушателей 

фразой: «Спасибо за внимание» и выразить готовность ответить на все 

заинтересовавшие вопросы. 

  Авторы-составители: В.К. Клюев, кандидат педагогических наук, 

профессор, заведующий кафедрой управления информационно-библиотечной 

деятельностью МГИК; Н.В. Лопатина,  доктор педагогических наук, профессор, 

заведующий кафедрой библиотековедения и книговедения МГИК. 


